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FAMILY EDUCATIONAL RIGHTS AND PRIVACY ACT 
ANNUAL NOTIFICATION OF RIGHTS 

 
The Family Educational Rights and Privacy Act (FERPA) affords students certain rights with respect to their 
education records.  They are: 
 

1. The right to inspect and review the student's education records. The Registrar of Methodist Theological 
School in Ohio has been designated by the seminary to coordinate the inspection and review procedures 
for student education records.  A student who wishes to review his/her education records must make a 
written request to the Office of the Registrar, listing the item or items of interest.  Records covered by the 
Act will be made available within a reasonable time not to exceed (by law) forty‐five days of the request. 

 
2. The right to request the amendment of the student's education records to ensure that they are not 

inaccurate, misleading, or otherwise in violation of the student's privacy.  A student who believes that 
his/her education records contain information that is inaccurate or misleading or who believes that his/her 
privacy has been violated may discuss the problem informally with the Registrar. If the Registrar’s decision 
is in agreement with the student's request, and after consultation with the Academic Dean and/or other 
concerned parties, the appropriate records will be amended.  If not, the student will be notified within a 
reasonable period of time that the records will not be amended, and he or she will be informed by the 
Office of the Registrar of the right to a formal hearing.  

 
3. The right to consent to disclosures of personally identifiable information contained in the student's 

education records, except to the extent that FERPA authorizes disclosure without consent. 
 

4. The right to file with the U.S. Department of Education a complaint concerning alleged failures by 
Methodist Theological School in Ohio to comply with the requirements of FERPA.  A student who believes 
that Methodist Theological School in Ohio is in violation of FERPA in that he/she has been denied access to 
his/her records, or that he/she has been denied the right to a hearing, or that his/her information has been 
improperly disclosed may file a complaint with the Family Policy Compliance Office, United States 
Department of Education, 400 Maryland Avenue SW,  Washington, DC  20202‐5920. 

 
At its discretion, Methodist Theological School in Ohio may provide "directory information" in accordance with the 
provisions of the Act.  "Directory information" is defined as including a student's name, address, MTSO mailbox 
number, telephone number, e‐mail address, photograph, place of employment, employment telephone, degree 
or non‐degree program in which enrolled, class level, dates of attendance, degrees or awards earned (with dates 
received) from MTSO, educational degrees received from other educational institutions, and names of 
spouse/children.  A student may withhold directory information by indicating this preference in writing to the 
Office of the Registrar within the first two weeks of the fall term, or the first term the student is in attendance.  A 
request for such non‐disclosure must be filed annually on the form provided by the Office of the Registrar.  Upon 
request, MTSO may disclose education records without consent to officials of another school in which a student 
seeks or intends to enroll. 
 
Within the Methodist Theological School in Ohio community, only those members acting individually or collectively 
in the student's educational interest are allowed access to student education records.  These members include the 
President; the Academic Dean; faculty members of the Academic Affairs and Student Review Committees; the 
Registrar; the Director of Admissions, Financial Aid Officer and faculty members of the Scholarship Selection 
Committee; the Director of Field Education; the student's advisor; a staff member acting solely as an agent of one 
of the individuals aforementioned; and other faculty, administrative, clerical, and professional employees of the 
seminary within the limitation of their need to know.  A school official has a legitimate educational interest if the 
official needs to review an education record in order to fulfill his or her professional responsibility.   


